
               
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    สาขาวิชา                  คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 

ที่                      วันที่  ๓๐  เมษายน  ๒๕๖๑   
เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการขออนุมัติเบิกค่าน้ำมันเช้ือเพลิงในการเดินทาง  

เรียน     อธิการบดี 

อ้างถึง หนังสือบันทึกข้อความขออนุญาตไปราชการ ท่ี  ........  ลงวันท่ี ......................... 
ข้ าพ เจ้า .......................................  ขออนุญ าตไปราชการ ................................................  เพื่ อ
................................... ในระหว่างวันท่ี .................................. นั้น 

ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตใช่รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน ........................................      
ในการเดินทาง และขอเบิกค่าน้ำมันเช้ือเพลิง จาก.......................... ไป................................... เป็นระยะทาง 
.................กิ โลเมตร กิ โลเมตรละ 4 บาท จำนวน .......   เท่ียว รวมเป็น เงิน  ....................... บาท 
(............................) จึงขอใช้งบประมาณจากโครงการ....................................  รหั สงบประมาณ 
.............................. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 
                                          (............ช่ือ..........นามสกุล.......................) 
                                  ตำแหน่ง 
 
 
 
 


